lhr Vorteil
Dieser Lehrgang entspricht dem Modul 1der Assistent/in
Rechnungswesen.

Bestimmte Termine dieses Lehrgangs werden im Blended
Learning-Format durchgefihrt. Diese sind durch ein Symbol
gekennzeichnet. Gewinnen Sie dabei mehr Freiheit beim
Lernen: Flexibel, eigenmotiviert, interaktiv, praxisnah,
gemeinsam.

Sofern also Prasenz-Weiterbildungen mit starren Zeitplanen
und weiten Anfahrtsstrecken nicht so gut zu lThrem beruflichen
und privaten Rhythmus passen, buchen Sie einfach einen
Blended Learning- Termin. Profitieren Sie damit vom neuen
Lernkonzept der Gewerbe Akademie.

Nutzen Sie jetzt die vielfaltigen Moglichkeiten, sich
professionell, praxisnah und zu einem attraktiven Preis
weiterzubilden. Sichern Sie sich Ihren Kursplatz schon heute!

Ziel

Lernen Sie die Buchfuihrung Schritt fir Schritt. Im Lehrgang
erarbeiten Sie alle grundlegenden Aspekte der
ordnungsgemalen Buchfiihrung.

Offenburg [X] 30.09.2026 - 09.12.2026
Verbindliche Anmeldung: Buchfiihrung / Grundkurs
Name, Vorname

PLZ, Ort

Beruf

Telefon

E-Mail

Telefon geschaftlich

Ort, Datum Unterschrift

JA, bitte senden Sie mir Ihren Newsletter fiir aktuelle Informationen zu.
Meine E-Mail-Adresse habe ich oben angegeben.

Grundlage Ihrer Anmeldung sind die Allgemeinen Geschaftsbedingungen der Gewerbe Akademie,

verdffentlicht auf unseren Internetseiten

Handwerkskammer
Freiburg

Gewerbe Akademie

Inhalte
Grundlagen des Rechnungswesens:

= Aufgabe und Gliederung des Rechnungswesens
= Gesetzliche Grundlagen
= Grundsatze ordnungsgemaRer Buchflihrung

Einfiihrung in die Buchfiihrung:

Inventur, Bilanz: von der Er6ffnungs- zur Schlussbilanz
= Die Erfolgsrechnung / GuV

m Die Mehrwertsteuer

= Privatentnahmen und -einlagen

Praxis der Geschaftsbuchfiihrung:

= Der Kontenplan

= Buchungen im Ein- und Verkauf
(Bezugskosten, Gutschriften; Mangelrligen, Ricksendungen,
Skonti)

= Debitoren- und Kreditorenbuchungen

Abschluss
Nach Lehrgangsende erhalten Sie bei mindestens 70%iger
Anwesenheit ein Teilnahmezertifikat.

Teilnehmer/innen
Dieser Kurs eignet sich fiir Interessenten ohne oder mit
geringen Vorkenntnissen der Buchflihrung, z.B. fur

Weitere Informationen auf der Riickseite

Geburtsdatum

StraRe, Hausnummer

selbstindig D ja D nein

Rechnung an Betrieb D ja D nein

Firmenadresse, -Stempel mit Unterschrift
DAS HAN3WERK



kaufmannische Mitarbeiter/innen, Berufswiedereinsteiger/
innen, Selbstandige und Existenzgriinder/innen, die
Grundlagenkenntnisse der Buchfiihrung erwerben wollen. Der
Lehrgang ist auch fuir Meisterschiler im Teil Il bestens
geeignet.

Sonstiges

Termine, welche mit dem Symbol fiir Online-Angebot
gekennzeichnet sind, werden in einem praktischen Mix aus
Online- und Prasenzunterricht durchgefiihrt (Blended
Learning). In einer ausgewogenen Mischung aus
Prasenzunterricht und interaktiven Online-Schulungen
erarbeiten Sie zusammen mit lhren Dozenten und den anderen
Teilnehmern den Lernstoff. Ihre Bereitschaft zu eigenstandiger
und aktiver Mitarbeit ist Voraussetzung fiir eine erfolgreiche
Teilnahme an diesem Kurs.

Aus Gruinden der Nachhaltigkeit und im Sinne eines digital-
vernetzten Arbeitens, verzichten wir weitestgehend auf
Papierausdrucke und stellen Ihnen alle Unterlagen digital zur
Verfligung. Wir empfehlen daher flir den Unterricht ein Tablet
oder Laptop mitzubringen.

Investition

Preis: € 500,00

Preisinfo: zuzuglich Kosten fiir Lernmittel: ca. € 25,00
Fir Teilnehmer/innen ab 55 Jahren kostet der Kurs mit EU-
Forderung € 150,00.

Fir Teilnehmer/innen bis 54 Jahren kostet der Kurs mit EU-
Forderung € 350,00.

Ab 01.09.2026 gelten neue Fordersatze. Nahere Informationen
finden Sie hier.

EU-Zuschuss

Dieser Fachkurs kann mit 30% oder 70% gefordert
werden, unterstitzt durch das Ministerium fur
Wirtschaft, Arbeit und Tourismus Baden-
Wirttemberg aus Mitteln des Europaischen
Sozialfonds. Sie profitieren von einem Preisvorteil von
mindestens 30% auf den angegebenen Kurspreis.
Sofern Sie 55 Jahre oder dlter sind, betragt die
Forderung sogar 70%. Unter bestimmten
Voraussetzungen kann fir Teilnehmer/innen ohne
Berufsausbildung unabhangig vom Alter ein
Zuschuss in Hohe von 70% gewahrt werden.

Kurstage

Offenburg

30.09.2026 - 09.12.2026

Mi 8:30-11:45 Uhr Der erste und/oder der letzte Abend finden in
Prasenz in unserem Haus statt. Alle weiteren
Unterrichtstermine finden online auf unserer Lernplattform
Moodle statt.

Dauer: 40 Unterrichtsstunden

)
nn . . .
iy Online-Akademie

Dozent/in
Wolfgang Langecker

Beratung

Offenburg

Elke Bittiger

Telefon: 0781793-111

E-Mail: elke.bittiger@hwk-freiburg.de


https://www.gewerbeakademie.de/f%C3%B6rderung/eu-fachkursf%C3%B6rderung/
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