lhr Vorteil

Bestimmte Termine dieses Lehrgangs werden im Blended
Learning-Format durchgefiihrt. Diese sind durch ein Symbol
gekennzeichnet. Gewinnen Sie dabei mehr Freiheit beim
Lernen: Flexibel, eigenmotiviert, interaktiv, praxisnah,
gemeinsam.

Sofern also Prasenz-Weiterbildungen mit starren Zeitplanen
und weiten Anfahrtsstrecken nicht so gut zu lhrem beruflichen
und privaten Rhythmus passen, buchen Sie einfach einen
Blended Learning-Termin. Profitieren Sie damit vom neuen
Lernkonzept der Gewerbe Akademie.

Mit der modularen Qualifizierung zur/zum Assistent/in
Rechnungswesen (HWK) bauen Sie Ihr Fachwissen
kontinuierlich in diesem Bereich aus.

Ziel

Fir den finanziellen Erfolg im Unternehmen ist ein exaktes und
korrektes Rechnungswesen ebenso wichtig wie die fach- und
termingerechte Ausfiihrung der handwerklich-technischen
Tatigkeit.

Inhalte
Modul 1- Buchflihrung | (40 Unterrichtsstunden)
Grundlagen des Rechnungswesens:

= Aufgabe und Gliederung des Rechnungswesens

Offenburg [x] 01.10.2025 - 17.06.2026
Verbindliche Anmeldung: Assistent/in Rechnungswesen (HWK)

Name, Vorname
PLZ, Ort

Beruf

Telefon

E-Mail

Telefon geschaftlich
Ort, Datum Unterschrift

JA, bitte senden Sie mir Ihren Newsletter fiir aktuelle Informationen zu.
Meine E-Mail-Adresse habe ich oben angegeben.

Grundlage Ihrer Anmeldung sind die Allgemeinen Geschaftsbedingungen der Gewerbe Akademie,
veroffentlicht auf unseren Internetseiten

Handwerkskammer
Freiburg

Gewerbe Akademie

m Gesetzliche Grundlagen
= Grundsatze ordnungsgemaRer Buchflihrung

Einfiihrung in die Buchfiihrung:

= Inventur, Bilanz

® Die Erfolgsrechnung / GuV

= Die Mehrwertsteuer

= Privatentnahmen und -einlagen

Praxis der Geschaftsbuchfiihrung:

= Der Kontenplan

= Buchungen im Ein- und Verkauf

= Debitoren- und Kreditorenbuchungen

Modul 2 - Buchfiihrung Il (32 Unterrichtsstunden)
Schwierige Buchungsvorfalle:

= Ein- und Verkauf von Anlagegiitern

= Entgeltbuchung

m Belegbeispiel inkl. USt-Voranmeldung

Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten:

m Abschreibungen (linear und degressiv)
= Riickstellungen (Bildung und Auflésung)
= Jahresabgrenzungen

= Forderungsverlust

= Hauptabschlussiibersicht

Weitere Informationen auf der Riickseite

Geburtsdatum

StraRe, Hausnummer

selbstandig

O
O

Firmenadresse, -Stempel mit Unterschrift

D nein
D nein

DAS HANSWERK
DIE WIRTSCHAFTSMACHT. VON NEBENAN.

Rechnung an Betrieb



Bilanz- und Erfolgsanalyse:
= Wichtige betriebliche Kennzahlen

Modul 3 - Kosten- und Leistungsrechnung / Controlling ( 32

Unterrichtsstunden)

Die Kostenrechnung ist die wichtigste Informationsquelle fir

das Controlling und tragt somit zur Erfolgssicherung des

Unternehmens bei.

= Aufgaben und Funktion der KLR

= Abgrenzungsrechnung / Kostenarten /
Kostenstellenrechnung / Betriebsabrechnungsbogen (BAB)

= Zuschlagskalkulation, Vor- und Nachkalkulation

= Stunden-, Maschinenverrechnungssatz

= Aufgaben und Funktion des Controllings

= Strategisches und operatives Controlling

Abschluss

Sie erhalten nach dem erfolgreichen Besuch eines Moduls ein
Teilnahmezertifikat. Nach Abschluss aller drei Module erhalten
Sie das Zertifikat "Assistent/in Rechnungswesen (HWK)".

Teilnehmer/innen
Fir alle, die bereits im Bereich Rechnungswesen arbeiten oder
dies anstreben.

Sonstiges

Termine, welche mit dem Symbol fiir Online-Angebot
gekennzeichnet sind, werden in einem praktischen Mix aus
Online- und Prasenzunterricht durchgefihrt (Blended
Learning). In einer ausgewogenen Mischung aus
Prasenzunterricht und interaktiven Online-Schulungen
erarbeiten Sie zusammen mit hren Dozenten und den anderen
Teilnehmern den Lernstoff. Ihre Bereitschaft zu eigenstandiger
und aktiver Mitarbeit ist Voraussetzung fiir eine erfolgreiche
Teilnahme an diesem Kurs.

Aus Gruinden der Nachhaltigkeit und im Sinne eines digital-
vernetzten Arbeitens, verzichten wir weitestgehend auf
Papierausdrucke und stellen Ihnen alle Unterlagen digital zur
Verfligung. Wir empfehlen daher flir den Unterricht ein Tablet
oder Laptop mitzubringen.

Investition

Preis: € 1500,00

Preisinfo: zuzuglich Kosten fir Lernmittel: ca. € 25,00
Fur Teilnehmer/innen ab 55 Jahren kostet der Kurs mit EU-
Forderung € 450,00.

Fur Teilnehmer/innen bis 54 Jahren kostet der Kurs mit EU-
Forderung € 1050,00.

EU-Zuschuss

Dieser Fachkurs kann mit 30% oder 70% gefordert

- werden, unterstiitzt durch das Ministerium fr

Wirtschaft, Arbeit und Tourismus Baden-
Wiirttemberg aus Mitteln des Europdischen
Sozialfonds. Sie profitieren von einem Preisvorteil von
mindestens 30% auf den angegebenen Kurspreis.
Sofern Sie 55 Jahre oder dlter sind, betragt die
Forderung sogar 70%. Unter bestimmten
Voraussetzungen kann fir Teilnehmer/innen ohne
Berufsausbildung unabhangig vom Alter ein
Zuschuss in Hohe von 70% gewahrt werden.

Kurstage

Offenburg

01.10.2025 - 17.06.2026

Mi 8:30-11:45 Uhr Der erste und/oder der letzte Unterrichtstag
der einzelnen Module finden in Prasenz in unserem Haus statt.
Alle weiteren Unterrichtstermine finden online auf unserer
Lernplattform Moodle statt.

Dauer: 104 Unterrichtsstunden

)
““ . . .
i Online-Akademie

Dozent/in
Wolfgang Langecker

Beratung

Offenburg

Elke Bittiger

Telefon: 0781793-111

E-Mail: elke.bittiger@hwk-freiburg.de
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